ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЙ ДЛЯ ДОПУСКА К КВАЛИФИКАЦИОННОМУ 

ЭКЗАМЕНУ 

I. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок приема заявлений для допуска к квалификационному экзамену физических лиц, претендующих на получение квалификационного аттестата (далее – претендент), наличие которого, в соответствии с требованиями приказа Министерства строительства и жилищно – коммунального хозяйства Российской Федерации от 28 октября 2014г. № 658/пр и пункта 2 части 3                 статьи 193 Жилищного кодекса Российской Федерации, является лицензионным требованием при осуществлении предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами и (или) предоставлении лицензии на осуществление такой деятельности.
II. Порядок приема заявления

2. Заявления о допуске к сдаче квалификационного экзамена (далее - заявление) принимаются секретарем комиссии по адресу: 650070, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 2 оф.303, эл. адрес rlk-2014@mail.ru по графику – пн, вт, ср, чт, пт с 9.00-12.00                                 (в соответствии с протоколом заседания лицензионной комиссии №1 от 15. 12 2014г.).

3. Заявления предоставляются в 2-х экземплярах претендентом лично либо может быть направлено с использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронной форме при наличии эл. подписи). При направлении заявления в форме электронного документа оно должно быть заверено в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области электронного документооборота.

4. Заявление регистрируется секретарем комиссии в день его представления (получения) в журнале регистрации заявлений. Один экземпляр остается у секретаря, а второй с отметкой номера регистрации, датой и подписью секретаря возвращается (направляется) претенденту.
ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ОДНОВРЕМЕННО С ЗАЯВЛЕНИЕМ О ПОЛУЧЕНИИ КВАЛИФИКАЦИОННОГО АТТЕСТАТА

1. Копия документа, удостоверяющего личность и подтверждающего гражданство Российской Федерации.

2. Копия документа, подтверждающего наличие высшего образования, полученного в государственном образовательном учреждении высшего профессионального образования и удостоверения о повышении квалификации или переподготовки кадров в области ЖКХ и управления многоквартирными домами выданным учреждением имеющие лицензию на ведение образовательной деятельности, не позднее одного года на дату подачи документов. Копии документов о повышении квалификации специалистов, прошедших обучение в аккредитованных Минстроем России учебных заведениях.

3. Справка о наличии (отсутствии) судимости, выданная в порядке, установленном Приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации.

4. Две цветные фотографии размером 3 x 4 см. 

5. Письменное согласие субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных.

Порядок проведения квалификационного экзамена
1. Для получения квалификационного аттестата претенденты подают в комиссию заявление о получении квалификационного аттестата (далее - заявление), в котором указываются: 

· наименование комиссии; 

· фамилия, имя, отчество претендента; 

· почтовый адрес, номер контактного телефона и адрес электронной почты претендента (последние при наличии).

К заявлению прилагаются документы в соответствии с перечнем документов, представляемых одновременно с заявлением о получении квалификационного аттестата.

2. Заявление может быть представлено в комиссию претендентом лично либо посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении. В последнем случае удостоверение подписи претендента и копий документов, представляемых одновременно с заявлением, не требуется. 

3. Заявление регистрируется секретарем комиссии в день его представления (получения) в комиссию в книге регистрации заявлений. Заявление рассматривается секретарем комиссии в течение пяти рабочих дней с  даты его регистрации. 

4. Заседание комиссии о допуске претендентов к сдаче квалификационного экзамена проводится в течение трех рабочих дней со дня завершения рассмотрения секретарем комиссии заявлений и необходимых документов. 

5. Для претендентов, допущенных к сдаче квалификационного экзамена, назначается дата сдачи такого экзамена (заседания комиссии). Для сдачи квалификационного экзамена претенденты формируются в группы. Количество претендентов в группе определяется комиссией и зависит от ее технического оснащения и технической возможности аудиторий, предназначенных для сдачи квалификационного экзамена. При этом дата сдачи квалификационного экзамена первой группой претендентов устанавливается в течение 30 календарных дней с даты  регистрации первого заявления. 

6. В решении комиссии о допуске претендентов к сдаче квалификационного экзамена, указываются сведения: о дате, времени и месте проведения квалификационного экзамена; о сформированных группах претендентов; об отказе в допуске претендента к сдаче квалификационного экзамена с обоснованием принятого решения со ссылкой на соответствующие положения настоящего Положения.

7. Секретарем комиссии претендентам, допущенным к сдаче квалификационного экзамена, направляются уведомления, содержащие сведения о дате, времени и месте проведения квалификационного экзамена, а претендентам, не допущенным к сдаче квалификационного экзамена, уведомления, содержащие сведения об отказе в допуске к сдаче квалификационного экзамена. Указанные в настоящем пункте уведомления направляются в течение двух рабочих дней, следующих за днем заседания комиссии, почтовым отправлением с уведомлением о вручении по почтовому адресу претендента, указанному в заявлении. 

8. По письменному требованию претендента заверенная в установленном порядке выписка из протокола заседания комиссии о допуске претендентов к сдаче квалификационного экзамена выдается на руки претенденту.

9. Квалификационный экзамен проводится в специально оборудованной аудитории в форме тестирования с применением автоматизированной информационной системы проведения квалификационных экзаменов (далее - автоматизированная система). 

10. Организация работ по проектированию и внедрению автоматизированной системы осуществляется органом жилищного надзора, включая: разработку специального программного обеспечения, обеспечивающего проведение квалификационного экзамена на удаленных автоматизированных рабочих местах в режиме реального времени с применением сетей связи общего пользования, предусматривающего систему хранения и генерации набора тестовых заданий для каждого претендента на оборудовании центра обработки; консультирование комиссий по вопросам использования специального программного обеспечения, внедрение и сопровождение указанного программного обеспечения; 

11. Квалификационный экзамен предусматривает выполнение претендентом тестового задания (ответа на перечень вопросов, по каждому из которых имеется ограниченное число вариантов ответа). Экзамен проводится бесплатно. При этом перечень вопросов тестового задания для каждого претендента должен включать вопросы по всем разделам программы квалификационного экзамена, утверждаемой Межведомственной комиссией по кадровому обеспечению Минстроя РФ. На сдачу квалификационного экзамена претенденту отводятся два астрономических часа (сто двадцать минут) и одна попытка, в течение которой претендент отвечает на 80 (восемьдесят) выбранных случайным образом вопросов. 

12. Перед началом квалификационного экзамена претендент предъявляет секретарю комиссии документ, удостоверяющий личность и подтверждающий гражданство Российской Федерации, а также подлинники документов, подтверждающих наличие высшего образования, полученного в имеющем государственную аккредитацию образовательном учреждении высшего профессионального образования и удостоверение о повышение квалификации по программе аккредитованной Межведомственной комиссией по кадровому обеспечению при Минстрое РФ. 

Секретарь комиссии сообщает членам комиссии о количестве претендентов, включенных в группу для одновременной сдачи квалификационного экзамена, сообщает о претендентах, прибывших для сдачи экзамена, после чего председатель комиссии объявляет начало квалификационного экзамена. 

13. При проведении квалификационного экзамена в форме электронного (компьютерного) тестирования с выборкой из готовых форм ответов перед его начала представитель аттестационной комиссии, проводит инструктаж претендентов по организации компьютерного тестирования. Перед началом компьютерного тестирования каждый претендент получает индивидуальный набор Индивидуальный набор тестов состоит из вопросов из всех областей знаний, в индивидуальный набор тестов включается по 10 вопросов из каждой области знаний.

14. Претендент вводит в специальное программное обеспечение свои персональные данные и выбирает ответы на вопросы тестового задания. Специальное программное обеспечение должно позволять изменить вариант ответа на вопрос тестового задания по желанию претендента в течение отведенного для прохождения экзамена времени. 

15. При выполнении тестового задания претендент не вправе пользоваться нормативными правовыми актами, учебной, методической и иной литературой, средствами связи, иными техническими средствами. Разговоры между претендентами в процессе выполнения тестового задания не допускаются. 

Несоблюдение указанных условий отражается в протоколе заседания комиссии, и претендент признается не сдавшим квалификационный экзамен, о чем выносится решение комиссии с указанием в качестве основания принятия такого решения комиссии - нарушение установленного настоящим Положением порядка сдачи квалификационного экзамена. 

16. В решении комиссии о признании претендентов сдавшими (не сдавшими) квалификационный экзамен указываются сведения: о дате, времени и месте проведения квалификационного экзамена; о результатах сдачи каждым претендентом квалификационного экзамена с указанием: фамилии, имени, отчества претендента, номеров вопросов тестового задания претендента и номеров выбранных претендентом вариантов ответа на указанные вопросы. 

17. Экзамен в целом оценивается по системе "сдан - не сдан". Экзамен считается сданным в случае, если претендент правильно ответил не менее чем на 64 (шестьдесят четыре) из предложенных 80 (восьмидесяти) вопросов тестового задания. Комиссия объявляет о результатах проведения квалификационного экзамена в день его проведения. 

18. В случае неявки претендента для сдачи квалификационного экзамена по уважительным причинам такой претендент допускается для сдачи квалификационного экзамена с другой группой. 

19. По письменному требованию претендента заверенная в установленном порядке выписка из протокола заседания комиссии о проведении квалификационного экзамена выдается на руки претенденту либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении по почтовому адресу претендента, указанному в заявлении, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации соответствующего письменного обращения. 

20. Заверенная в установленном порядке выписка из протокола заседания комиссии о проведении квалификационного экзамена, составленная в отношении претендентов, сдавших квалификационный экзамен, направляется секретарем комиссии в уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение одного рабочего дня, следующего за днем заседания комиссии. 

Указанная в настоящем пункте выписка из протокола заседания комиссии, содержащая сведения о признании претендентов сдавшими квалификационный экзамен, является основанием для выдачи квалификационного аттестата. 

21. Квалификационные аттестаты выдаются уполномоченным органом субъекта Российской Федерации не позднее 10 дней после сдачи экзамена. Протокол заседания квалификационой комиссии публикуется на официальном сайте уполномоченного органа субъекта Российской Федерации (ГЖИ) в сети Интернет.

22. В случаях нарушения предусмотренного настоящим Положением порядка проведения квалификационного экзамена, а также в случае несогласия с результатами сдачи квалификационного экзамена претенденты, которые не согласны с соответствующим решением комиссии, вправе обратиться с апелляцией. 

23. Апелляция, связанная с нарушением порядка проведения квалификационного экзамена, подается не позднее двух рабочих дней, следующих за днем проведения квалификационного экзамена, в уполномоченный орган субъекта Российской Федерации. 

Апелляция составляется в двух экземплярах: один передается в уполномоченный орган субъекта Российской Федерации, другой с пометкой о принятии ее на рассмотрение уполномоченным органом субъекта Российской Федерации остается у претендента. Указанная апелляция рассматривается в течение трех рабочих дней, следующих за днем ее подачи. 

24. Апелляция, связанная с несоответствием экзаменационных вопросов с ответами на них законодательству Российской Федерации, противоречивостью их изложения либо иными причинами, не позволяющими однозначно оценить вопрос тестового задания либо предложенные варианты ответов на него, направляется претендентом в течение трех рабочих дней после объявления результатов квалификационного экзамена с приложением заверенной в установленном порядке выписки из протокола заседания комиссии почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган нормативно-правового регулирования в сфере кадастровых отношений. В указанной апелляции приводятся доводы претендента, обосновывающие его позицию, со ссылкой на действующие нормативные правовые акты. Указанная в настоящем пункте апелляция рассматривается органом нормативно-правового регулирования в сфере кадастровых отношений совместно с органом кадастрового учета в течение месяца с даты ее поступления. 

25. По результатам рассмотрения апелляции может быть принято решение: об отклонении апелляции и сохранении результатов сдачи квалификационного экзамена; об удовлетворении апелляции. 

26. В случае удовлетворения апелляции, связанной с нарушением порядка проведения квалификационного экзамена, претенденту дается возможность повторной сдачи квалификационного экзамена с другой группой претендентов, сдающих квалификационный экзамен в ближайшее время. 

В случае удовлетворения апелляции, результат сдачи экзамена претендентом пересматривается.

При этом на каждый вопрос тестового задания, по которому позиция претендента признана соответствующей законодательству Российской Федерации, засчитывается правильный ответ. 

27. Заявление претендента, документы, представленные одновременно с таким заявлением, заверенные в установленном порядке выписки из протоколов заседаний комиссии, иные документы и материалы, касающиеся определенного претендента, помещаются секретарем комиссии в личное дело претендента, которое передается на хранение в архив уполномоченного органа субъекта Российской Федерации. 

